
 
План роботи відділу фінансів на 2018 рік 

 
№
п
/
п 

Назва заходу Планова 
дата 

виконання 
(число, 
місяць) 

Виконавець 

1 

Аналіз бюджетних запитів головних розпорядників коштів 
селищного бюджету поданих відділом бухгалтерського обліку 
та звітності на 2018 рік. 

До 1 грудня 
2017р. 

Всі працівники 
відділу 

2 

Підготовка і подання  проекту рішення, пояснювальної записки 
та інших необхідних    матеріалів, щодо затвердження 
селищного бюджету на 2018 рік на розгляд  і  затвердження 
сесією. 

До 25.12.2017р. Всі працівники 
відділу 

3 
Підготовка, складання та затвердження кошторису на 2018 рік 
по програмам до 15.01.2018р. 

Досінчук В. І. 
Мацьків Н. П. 

4 
Формування, затвердження та подання до УДКСУ плану 
державних закупівель на 2018 рік До 30.01.2018р. Свищук О. В. 

5 
Підготовка річного фінансового звіту за 2017 рік та плану 
на 2018 рік До 30.01.2018р. 

Всі працівники 
відділу 

6 

Відповідно до положень Бюджетного кодексу України 
подати на експертизу рішення об’єднаної територіальної 
громади про затвердження відповідного бюджету на 2018 
рік. 

У термін, 
визначений 
Мінфіном 

Всі працівники 
відділу 

7 
Аналіз та узагальнення  звітних показників з мережі, штатів та 
контингентів бюджетних установ Печеніжинської ОТГ Лютий 2018р. 

Всі працівники 
відділу 

8 
Підготовка рішення,щодо розподілу вільних залишків коштів 
селищного бюджету за 2017 рік. Лютий 2018р. 

Досінчук В. І. 
 

9 

Підготовка розпоряджень на фінансування, внесених змін до 
показників селищного бюджету за кодами функціональної та 
економічної класифікації в частині видатків. 

За потреби 
впродовж року 

Мацьків Н. П. 

10 
Підготовка розрахунків до договорів оренди, перегляд 
відсоткової ставки договорів До 01.03.2018р. 

Досінчук В. І. 
Свищук О. В. 

11 
Проведення обліку надходжень податків та платежів до 
бюджету ОТГ. Протягом року Свищук О. В. 

12 

Підготовка, оформлення та подання звіту про виконання 
паспортів бюджетних програм за 2017 рік до Департаменту 
фінансів ОДА До 01.02.2018р. 

Досінчук В. І. 
Мацьків Н. П. 

13 

Розробка та подання кошторису, плану асигнувань 
загального фонду, плану використань бюджетних коштів, 
плану спеціального фонду селищного бюджету на 2018 рік До 15.02.2018р. 

Мацьків Н. П. 

14 Перевірка штатного розпису на 2018 рік До 15.02.2018р. Досінчук В. І. 

15 Аналіз стану виконання та підготовка матеріалів, щодо 
уточнення показників місцевого бюджету на 2018 рік 

За потреби 
впродовж року 

Досінчук В. І. 
Мацьків Н. П. 

16 

Аналіз виконання селищного бюджету за 2018 рік та кожний 
квартал поточного року, подання відповідних звітів разом з 
пояснювальними записками для розгляду депутатів та 
затвердження сесією. 

Щоквартально 
відповідно до 

вимог 
Бюджетного 

кодексу 
України 

Всі працівники 
відділу 

17 
Аналіз квартальних та помісячних звітів відокремлених 
підрозділів, підготовка до корегування кошторисів До 01.12.2018р. 

Всі працівники 
відділу 



надходжень і видатків за рік 

18 Аналіз споживання та оплати комунальних послуг Постійно 
Всі працівники 

відділу 

19 
Коригування кошторисів згідно фактичних надходжень та 
видатків До 17.12.2018р. 

Досінчук В. І. 
Мацьків Н. П. 

20 Робота над підвищенням професійного рівня Постійно 
Всі працівники 

відділу 
 
 
 
 
 
 
Печеніжинський селищний голова ОТГ                                      І. В. Довірак  


